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รับหนังสือ 

คัดแยกหนังสือ 

ลงรับหนังสือในระบบMIS 

สแกนเก็บเข้าระบบ 

แยกแฟม้เสนอ 

เสนอ
พิจารณา 

อนุมัติ, 
สั่งการ 

ส่งคืน 

ผ่าน 

ไม่
ผ่าน 

ส่งคืน ไม่ใช ่

ใช ่

สแกนออกระบบ ส าเนาเอกสาร 

ออกรายงาน แยกเอกสาร 

ส่งเอกสาร จัดเก็บส าเนา
เอกสาร 

สิ้นสุด 

A 

A 


